
คู�มือสําหรับประชาชน: การต�ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการนํ้ามัน 
หน�วยงานที่รับผิดชอบ: องค�การบริหารส�วนตาํบลกลาง อําเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง: กระทรวงพลังงาน 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 
2. หน�วยงานเจ&าของกระบวนงาน: องค�การบริหารส�วนตําบลกลาง อําเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธาน ี
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให&อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข&อง: 
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ�วิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจ�งการอนุญาตและอัตราค$าธรรมเนียมเก่ียวกับการ

ประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลงิพ.ศ. 2556 
2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเร่ืองกําหนดสถานที่แจ�งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานที่ยื่นแบบคําขอ

และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
3) ประกาศกระทรวงพลังงานเร่ืองหลักเกณฑ�และวิธีการในการจัดให�มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก$ผู�

ได�รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
4) พระราชบัญญัติควบคุมนํ้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และที่แก�ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสาํคัญด6านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนที่ให&บริการ: ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค, ท6องถ่ิน  
8. กฎหมายข&อบังคับ/ข&อตกลงที่กําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ�วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ6ง

การอนุญาตและอัตราค�าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข&อกําหนด ฯลฯ 30 วัน 

9. ข&อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  
 จํานวนคําขอที่น&อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ&างอิงของคู�มือประชาชน การต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน  
11. ช�องทางการให&บริการ  
1) สถานที่ให
บริการ สาํนักงานองค�การบริหารส$วนตําบลกลาง อําเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธาน ี

โทร.0 4486 6655 ต$อ 4 / ติดต$อด�วยตนเอง ณ หน$วยงาน                                                                   
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป5ดให�บริการวัน จันทร� ถึง วันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)                
ตั้งแต$เวลา 08:30 - 16:30 น.                                                                                            
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ< วิธีการ เงื่อนไข (ถ&ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที่ 31 ธันวาคมของปFนั้นการต�ออายุใบอนุญาตให6ยื่นคําขอตามแบบ ธพ.น. ๓ พร6อม
เอกสารหลักฐานท่ีถูกต6องครบถ6วนภายใน 60 วันก�อนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ 
หมายเหตุ : 
1. หากเห็นว�าคําขอไม�ถูกต6องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม�อาจแก6ไข/เพิ่มเติมได6ในขณะนั้นผู6รับคําขอและผู6ยื่น
คําขอจะต6องลงนามบันทึกความบกพร�องและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร6อมกําหนดระยะเวลาให6ผู6ยื่นคําขอ
ดําเนินการแก6ไข/เพิ่มเติมหากผู6ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก6ไข/เพิ่มเติมได6ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผู6รับคําขอจะดําเนินการคืน



คําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
2. พนักงานเจ6าหน6าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังไม�นับระยะเวลาดาํเนินงานจนกว�าผู6ยื่นคําขอจะดําเนินการแก6ไขคําขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ6วนตามบันทึกความบกพร�องนั้นเรียบร6อยแล6ว 
3. ระยะเวลาการให6บริการตามคู�มือเร่ิมนับหลังจากเจ6าหน6าที่ผู6รับคําขอได6ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแล6ว
เห็นว�ามีความครบถ6วนตามท่ีระบุไว6ในคู�มือประชาชน 
4. ทั้งน้ีจะมีการแจ6งผลการพจิารณาให6ผู6ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่พิจารณาแล6วเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส� (Email) หรือหากประสงค�ให6จัดส�งผลให6ทางไปรษณีย�โปรดแนบซองจ�าหน6าถึงตัวท�านเองให6ชัดเจนพร6อมติด
แสตมปOสําหรับค�าไปรษณีย�ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย�ไทยจํากัดกําหนด 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให&บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ6าหน6าที่รับคําขอและ
ตรวจสอบความถูกต6องของ
คําขอและความครบถ6วนของ
เอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานที่กําหนดและส�ง
เร่ืองให6สํานักความปลอดภัย
ธุรกิจน้ํามัน 
 

1 วันทําการ กองช�าง      
อบต.กลาง 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ6าหน6าที่ผู6รับผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ - ผล
การตรวจสอบความ
ปลอดภัย - เอกสารหลักฐาน
ประกอบโดยมีระยะเวลา
พิจารณาดังนี้ - กรณียื่นเร่ือง
ในเดือนพฤศจิกายนใช6
ระยะเวลาพิจารณา 42 วัน 
- กรณียื่นเร่ืองในเดือน
ธันวาคมใช6ระยะเวลา
พิจารณา 72 วัน 
 

42 ถึง 72 
วันทําการ 

กองช�าง      
อบต.กลาง 

- 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วันทําการ นายก อบต.กลาง - 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 ถึง 75 วันทําการ 
14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล&ว  
ยังไม�ผ�านการดาํเนินการลดข้ันตอน 
 
 
 



15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู&
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกต6องทุก
หน6า) 

2) 

สําเนาทะเบียน
บ6าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกต6องทุก
หน6า) 

3) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค6า 

0 1 ชุด (พร6อมปSดอากร
แสตมปOตาม
ประมวลรัษฎากร/ 
รับรองสําเนา
ถูกต6องเฉพาะบัตร
ประจําตวั
ประชาชนทั้งของผู6
มอบอํานาจและ
ผู6รับมอบอํานาจ) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู&
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

คําขอต�ออายุ
ใบอนุญาต
ประกอบกิจการ 
(แบบธพ.น. ๓) 

กรมธุรกิจพลังงาน 1 0 ฉบับ (ผู6มีอํานาจลงนาม) 

2) 
สําเนาใบอนุญาต
ประกอบกิจการ 

สํานักความ
ปลอดภัยธุรกิจ
นํ้ามัน 

0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกต6องทุกหน6า) 

3) 

สําเนาสัญญา
ประกันภัยภัย
หรือกรมธรรม�
ประกันภัยความ
รับผิดชอบตาม
กฎหมายแก�ผู6
ได6รับความ
เสียหายจากภัย
อันเกิดจากการ

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกต6องทุกหน6า) 



ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู&
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทที่ 
3 

4) อ่ืนๆ (ถ6ามี) - 0 0 ชุด - 
 

16. ค�าธรรมเนียม 
1) ค�าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 

ค�าธรรมเนียม 200  บาท 
หมายเหตุ - 

2) ค�าธรรมเนียมการอนุญาตให&ใช&ภาชนะบรรจุนํ้ามันเปFนไปตามข&อ 62 ของกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ<วิธีการ
และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ&งการอนุญาตและอัตราค�าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการนํ้ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 
2556 
ค�าธรรมเนียม  0 บาท 
หมายเหตุ - 

 

17. ช�องทางการร&องเรียน 
1) ช�องทางการร&องเรียน  องค�การบริหารส�วนตาํบลกลาง อําเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธาน ี34160  

โทร. 0 4586 6655 
หมายเหต ุ- 

2) ช�องทางการร&องเรียนศูนย�รับข6อร6องเรียนกรมธุรกิจพลังงาน (www.doeb.go.th) ศูนย�เอนเนอร�ยี่คอมเพล็กซ�
อาคารบีชั้น 19 เลขท่ี 555/2 ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจักรกรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท� 0 2794 4111 
หมายเหต ุ- 

3) ช�องทางการร&องเรียนศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด$วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย�างแบบฟอร<ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  
1) แบบ ธพ.น. ๓ เป_นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเร่ืองกําหนดสถานท่ีแจ6งการประกอบกิจการควบคุมประเภท

ที่๒ สถานที่ยื่นแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
- 

 

19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ< 28/08/2568 
จัดทําโดย องค�การบริหารส�วนตําบลกลาง 

อําเภอเดชอุดม  
จังหวัดอุบลราชธานี  

อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 

 
 


