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ชื่อกระบวนงาน : การรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

ประเภทของงานบริการ : งานบริการเบ็ดเสร็จ 

ระเบียบกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยัง 

ชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ .ศ.2552 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมจนถึงปัจจุบัน 

พื้นท่ีให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง อ าเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี 
สถานท่ีให้บริการ : กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการลงทะเบียนตลอดปีงบประมาณ 

ตั้งแต่เวลา ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. ในวันและเวลาราชการ ยกเว้นเดือนธันวาคม ของทุก
ปี 

หลักเกณฑ์การรับลงทะเบียน 

ผู้สูงอายุท่ีประสงค์จะยื่นค าขอลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องมีคุณสมบัติตามระเบียบ 

กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน 

ท้องถิ่น พ.ศ.2552 ดังนี้ 
 1.มีสัญชาติไทย 

 2.มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง อ าเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี 
 3.อาย ุ59 ปีบริบูรณ์ ในปีงบประมาณท่ีลงทะเบียน 

 4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะ 

เดียวกัน ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน 

ค่าตอบแทน รายได้ประจ า ไม่เป็น ข้าราชการบ านาญ หรือพระภิกษุสงฆ์ท่ีได้รับ 

เงินรายเดือนจากภาครัฐ ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ 

จ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2558 
 
 
 
 
 
 
 
 



 2        คู่มือการปฏิบัติงาน กองสวัสดิการ 

                                                                                                      องการบรหิารส่วนต าบลกลาง 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
วิธีการด าเนินการยื่นค าขอลงทะเบียน 
1. ผู้สูงอายุจะต้องมาแสดงตนยื่นค าขอลงทะเบียนรับเบ้ียยังชีพด้วยตนเอง ต่อองค์การบริหารส่วน
ต าบลกลาง ณ กองสวสัดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 
      
          กรณี ผู้สูงอายุเจ็บป่วยไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้ สามารถมอบอ านาจให้ผู้อื่น 
มาท าการลงทะเบียนแทนได้ โดยแสดงหลักฐานอาการเจ็บป่วย เช่น ใบนัดของแพทย์ หนังสือ 
รับรองจากแพทย์เพื่อเป็นการยืนยันว่าเจ้าตัวยังมีชีวิตอยู่ ณ วันท่ีมีผู้มาท าการลงทะเบียนแทน 
และเป็นการป้องกันการสวมสิทธิ์มาท าการลงทะเบียนแทนโดยท่ีเจ้าตัวไม่รับทราบ 
     
         กรณี ผู้สูงอายุมีความพิการ ผู้ดูแลตามบัตรประจ าตัวคนพิการสามารถมาท าการ
ลงทะเบียน 
แทนได้ โดยแสดงหลักฐานบัตรประจ าตัวคนพิการของผู้สูงอายุรายนั้น 
2. กรณีผู้สูงอายุท่ีได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์การบริหารส่วนต าบลกลางในปีงบประมาณ
ท่ีผ่านมาอยู่แล้ว ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
ไม่ต้องมาลงทะเบียนซ้ า 
3. กรณีผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพขององค์การบริหารส่วนต าบลกลาง ย้ายภูมิล าเนาย้าย
ทะเบียนออกนอกเขตองค์การบริหารส่วนต าบลกลางไปอยู่ท่ีอื่น หากยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุต่อไปจะต้องไปแจ้งยื่นค าขอลงทะเบียนต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตน
ย้ายไป ภายในปีงบประมาณท่ีย้าย 
4. กรณีผู้สูงอายุเพิ่งย้ายภูมิล าเนาเข้ามาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลกลาง ให้มา (ย้าย
ทะเบียนบ้าน)แจ้งยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อเนื่อง ณ กองสวัสดิการสังคม  
องค์การบริหารส่วนต าบลกลางทันทีท่ีย้ายภูมิล าเนาเข้ามา หากไม่ด าเนินการดังกล่าวถือว่า
ผู้สูงอายุไม่ประสงค์ที่จะรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อไป 
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เอกสารประกอบการยื่นค าขอลงทะเบียน 
1.บัตรประจ าตัวประชาชน 
2.สมุดทะเบียนบ้าน 
3.สมุดบัญชีธนาคารประเภทออมทรัพย์ ดังนี้ 
 ธนาคารกรุงไทย สาขาเดชอุดม-สาขาเทสโก้โลตัสเดชอุดม 
ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร สาขาเดชอุดม 
กรณีผู้สูงอายุรับเงินผ่านบัญชีผู้รับมอบอ านาจ จะต้องด าเนินการท าหนังสือมอบอ านาจเป็นลาย 
ลักษณ์อักษร พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน ส าเนาสมุดบัญชี
ธนาคาร 
ของผู้รับมอบอ านาจมาด้วย 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการกรณียื่นขอขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

1.สอบข้อเท็จจริงและตรวจสอบเอกสาร
พร้อมหลักฐานประกอบค าขอขึ้นทะเบียนฯ 

 ขาดคุณสมบตั ิ

2.รับค าร้องและกรอกข้อมูลในแบบค าขอ
ขึ้นทะเบียนฯ และบันทึกข้อมูลในระบบฯ 

เอกสารครบ 

3.รวบรวมแบบค าขอฯเสนอคณะกรรมการตรวจสอบ 
คุณสมบัติฯ จ านวน 

5.บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการ 

ฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

4.เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติค าขอข้ึนทะเบียน 

6.รายงานสรุปจ านวนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพให้จังหวัดทราบ 

7.รับเงินเบี้ยยังชีพในปีงบประมาณถัดไป ภายในวันที่ 10 

ชี้แจงและส่งคืน 

ชี้แจงและจัดเตรียมเอกสารที่ถูกต้อง 
เอกสารไม่ครบ 

ชี้แจงและส่งคืน 

ชี้แจงและส่งคืน 
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 ชื่อ

กระบวนงาน : การรับลงทะเบียนเบี้ยความพิการ 
ประเภทของงานบริการ : งานบริการเบ็ดเสร็จ 
ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ย 
ความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ .ศ .2553 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมจนถึง 
ปัจจุบัน 
พื้นที่ให้บริการ : องคก์ารบริหารส่วนต าบลกลาง อ าเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี 
สถานที่ให้บริการ : กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการลงทะเบียนตลอดปีงบประมาณ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. ในวันและเวลาราชการ 
หลักเกณฑ์การรับลงทะเบียน 
คนพิการท่ีประสงค์จะยื่นค าขอลงทะเบียนรับเบี้ยความพิการต้องมีคุณสมบัติตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 ดังนี้ 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลกลาง อ าเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี 
3. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
เอกสารประกอบการยื่นค าขอลงทะเบียน 
1. บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
2. สมุดทะเบียนบ้าน 
3.สมุดบัญชีธนาคาร 
กรณ ีคนพิการรับเงินผ่านบัญชีผู้รับมอบอ านาจซึ่งไม่ใช่ผู้ดูแลท่ีมีชื่อตามหน้าบัตรประจ าตัวคน 
พิการ จะต้องด าเนินการท าหนังสือมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษร พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ า 
ประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารของผู้รับมอบอ านาจมาด้วย 
 

 

 

สรุปขั้นตอน 1. รวมระยะเวลา 7นาที(กรณีการยื่นเอกสารขอขึ้นทะเบียน) 
                2.รวมระยะเวลา  ภายในเดือนที่ลงทะเบียน (กรณีตรวจเอกสารเสนออนุมัติ) 
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ค่าธรรมเนียม : ไม่มคี่าธรรมเนียมในการให้บริการ 

 
ช่องทางการติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม : กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง 
อ าเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี  
หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพคนพิการ 
1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
2. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบ้ียความพิการของเทศบาลเมืองปัตตานี ย้ายภูมิล าเนา 
ออกนอกเของค์การบริหารส่วนต าบลกลาง ไปอยู่ท่ีอื่น หาก (ย้ายทะเบียนบ้าน)ยังประสงค์จะรับ
เงินเบ้ียความพิการต่อไปจะต้องไปแจ้งยื่นค าขอลงทะเบียนต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่
ท่ีตน 
ย้ายไป ทันทีท่ีย้ายไป เพ่ือจะได้รับสิทธิการรับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไปจากเดือนท่ีไป 
ลงทะเบียน องค์การบริหารส่วนต าบลกลางจะจ่ายเบี้ยความพิการสิ้นสุดในเดือนท่ีคนพิการยังมีชื่อ
อยู่ในเขต 
องคก์ารบริหารส่วนต าบลกลางเท่านั้น 
3. กรณีคนพิการเพิ่งย้ายภูมิล าเนา (ย้ายทะเบียนบ้าน) เข้ามาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล
กลาง ให้มาแจ้งยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการต่อเนื่อง ณ กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง ทันทีท่ีย้ายภูมิล าเนาเข้ามา หากไม่ด าเนินการดังกล่าวถือว่าคน
พิการไม่ประสงค์ที่จะรับเบี้ยความพิการต่อไป 
 4. กรณีคนพิการเสียชีวิต ให้ผู้ดูแลหรือญาติของคนพิการของผู้รับเงินเบ้ียยังชีพแจ้งการ 
ตาย ใหอ้งค์การบริหารส่วนต าบลกลางพร้อมส าเนาใบมรณะบัตร ภายใน 7 วัน  
5. กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงบัญชีการรับเงิน ให้รีบแจ้งกองสวัสดิการ เปลี่ยนแปลงข้อมูล 
ในระบบสารสนเทศทันที 
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ข้อเท็จจริงและตรวจสอบเอกสารพร้อมหลักฐานประกอบ 

ค าขอขึ้นทะเบียนฯ 
ชี้แจงและส่งคืน ขาดคุณสมบัติ 

รับค าร้องและกรอกข้อมูลในแบบค าขอขึ้นทะเบียนฯ 

รวบรวมแบบค าขอฯเสนอคณะกรรมการตรวจสอบ 

คุณสมบัติฯ จ านวน 

รับเงินเบี้ยยังชีพในเดือนถัดไป ภายในวันที่ 10 

จัดท าประกาศรายชื่อเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติการขึ้น
ทะเบียน 

บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยัง
ชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

เอกสารครบ 

แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการกรณีย่ืนขอรับเบ้ียความพิการ 

กองสวัสดิการสังคม องคก์ารบริหารสว่นต าบลกลาง 
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                   กรณีผู้พิการรายใหม่ ที่ยังไม่มีบัตรประจ าตัวคนพิการ 
1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ 
2. ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์ 
จังหวัดอุบลราชธานี  (ศาลากลางจังหวัด)โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
1.เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง  
2.รปูถ่ายขนาด 2 นิ้ว 1 รูป 
3.ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
4.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
5.ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของ 
ผู้ดูแลคนพิการ จ านวนอย่างละ 1 ฉบับ 
6.กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอท าบัตรประจ าตัวคนพิการ 
ให้ 
น าหลักฐาน ตามข้อ 3,4 และ 5 มาด้วย  

                  การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 
การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและ 
ความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดอุบลราชธานี (ศาลากลางจังหวัด) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
1. สมุดบัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1  รูป  
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวนอย่างละ 1 ฉบับ  
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนา 
ทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ  
5. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่ออายุบัตรประจ าตัว 
คนพิการให้น าหลักฐานตามข้อ 2-3 มาด้วย 
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                      การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 
การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและความ 
มั่นคงของมนุษย์จังหวัดอุบลราชธานี (ศาลากลางจังหวัด) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
1. สมุดบัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวนอย่างละ 1 ฉบับ 
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนา 
ทะเบียนบ้าน อย่างละ  1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนา 
ทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ  
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 

1.คนพิการหรือ 
ผู้ปกครอง/ผู้พิทักษ์

ผู้อนุบาล/ผู้ดูแลผู้
พิการ

ย่ืนค าร้อง

2.เจ้าหน่าท่ีรับค าร้อง

ตรวจสอบหลักฐาน

ประกอบค าขอมีบัตร 

3.สอบข้อเท็จจริง
ตามแบบฟอร์มและ

บันทึกข้อมูลใน
ระบบ

4.ถ่ายรูปคนพิการ

น ารูปเข้าระบบ
คอมพิวเตอร์

5.ตรวจสอบความถูก
ต้องของข้อมูลและพิม

บัตรประจ าตัวคน
พิการ

6.อบบัตรให้คน
พิการ

บริการออกบัตรประจ าตัวคนพิการ 

แผนผังขัน้ตอนการให้บริการออกบัตร
ประจ าตัวคนพิการ 
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ชื่อกระบวนงาน : การรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
ประเภทของงานบริการ : งานบริการเบ็ดเสร็จ 
ระเบียบกฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการ 
ยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ .ศ.2548 
พื้นที่ให้บริการ : องคก์ารบริหารส่วนต าบลกลาง อ าเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี 
สถานที่ให้บริการ : กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการลงทะเบียนตลอดปีงบประมาณ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. ในวันและเวลาราชการ 
 
หลักเกณฑ์การรับลงทะเบียน  
 
ผู้ป่วยเอดส์ที่ประสงค์จะยื่นค าขอลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ต้องมีคุณสมบัติตาม 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น พ .ศ.2548 ดังนี้ 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลกลาง อ าเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี 
3. แพทย์ได้รับรอง และท าการวินิจฉัย โดยออกใบรับรองแพทย์ 
4. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่สามารถ 
ประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
เอกสารประกอบการยื่นค าขอลงทะเบียน 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ป่วยเอดส์  
2. ใบรับรองแพทย์ที่ระบุชัดเจน ว่าป่วยเป็นเอดส์ AIDS เท่านั้น ไม่ใช่ภูมิคุ้มกันบกพร่อง หรือ HIV 
3. สมดุทะเบียนบ้าน 
4 สมุดบัญชีธนาคารประเภทออมทรัพย์ ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตรและธนาคารกรุงไทย 
กรณีผู้ป่วยเอดส์ประสงค์รับเงินผ่านบัญชีผู้รับมอบอ านาจ จะต้องด าเนินการท าหนังสือมอบ 
อ านาจเป็นลายลักษณ์อักษร พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน ส าเนา 
สมุดบัญชีธนาคารของผู้รับมอบอ านาจมาด้วย 
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วิธีการด าเนินการยื่นค าขอลงทะเบียน 

 
1. ผู้ป่วยเอดส์ หรือผู้อุปการะ หรือผู้รับมอบอ านาจ สามารถมายื่นค าขอลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพ 
ผู้ป่วยเอดส์ต่อเทศบาลเมืองปัตตานี ณ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง 
2. กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์จากองค์การบริหารส่วนต าบลกลาง ในปีงบประมาณที่ 
ผ่านมาอยู่แล้ว ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบนี้แล้ว 
ไม่ต้องมาลงทะเบียนซ้ า 
3. กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ขององค์การบริหารส่วนต าบลกลาง ย้ายภูมิล าเนา  
ออกนอกเขตองค์การบริหารส่วนต าบลกลาง ไปอยู่ที่อ่ืน หาก (ย้ายทะเบียนบ้าน)ยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยัง 
ชีพผู้ป่วยเอดส์ต่อไป จะต้องไปแจ้งยื่นค าขอลงทะเบียนต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ 
ตนย้ายไป ทันทีที่ย้ายไป องค์การบริหารส่วนต าบลกลางจะจ่ายเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์สิ้นสุดในเดือนที่ผู้ป่วย 
เอดส์ยังมีชื่ออยู่ในเขตเทศบาลเมืองปัตตานีเท่านั้น 
4. กรณีผู้ป่วยเอดส์เพ่ิงย้ายภูมิล าเนา เข้ามาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลกลาง ให้ (ย้ายทะเบียนบ้าน) 
ด าเนินการขอใบรับรองแพทย์ที่เป็นปัจจุบัน และมาแจ้งยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วย 
เอดส์ ณ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง ทันทีท่ีย้ายภูมิล าเนาเข้ามา หากไม่ด าเนินการ 
ดังกล่าวถือว่าผู้ป่วยเอดส์ไม่ประสงค์ท่ีจะรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ต่อไป 
 
ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียมในการให้บริการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส์ /AIDs เท่านั้น หากระบุว่า 
ป่วยเป็น HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการกรณียื่นขอรับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส ์

 

1. สอบข้อเท็จจริงและตรวจสอบเอกสารพร้อมหลักฐาน
ประกอบ 
ค าขอขึ้นทะเบียนฯ 

2. รับค าร้องและกรอกข้อมูลในแบบค าขอขึ้นทะเบียนฯ 

3. จัดท าบันทึกเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติการขอรับเบี้ยยังชีพ 

4. บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูล 
เบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

5.ตรวจสอบงบประมาณคงเหลือ 

6.รับเงินเบี้ยยังชีพในเดือนถัดไป ภายในวันที่ 10 

ขาดคุณสมบัติ ชี้แจงและส่งคืน 

เสนอขออนุมัติ 
งบประมาณเพิ่มเติม งบประมาณไม่เพียงพอ 
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ชื่อกระบวนงาน : การรับลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
ประเภทของงานบริการ : งานบริการเบ็ดเสร็จ 
ระเบียบกฎหมายที่เก่ียวข้อง :  
พ้ืนที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง อ าเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี 
สถานที่ให้บริการ : กองสวัสดิการสังคม : องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการลงทะเบียนตลอดปีงบประมาณ 
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30น. ในวันและเวลาราชการเท่านั้น  
หลักเกณฑ์การรับลงทะเบียน  
คุณสมบัติเด็กแรกเกิดที่มีสิทธิ  
1. มีสัญชาติไทย (พ่อแม่มีสัญชาติไทย หรือพ่อหรือแม่มีสัญชาติไทย) 
2. เกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 เป็นต้นไป จนมีอายุครบ 6 ปี  
3. อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย  
4(ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน รายชื่อสถานสงเคราะห์ของ 
หน่วยงานของรัฐ  
คุณสมบัติผู้ปกครองท่ีมีสิทธิลงทะเบียน 
1. มีสัญชาติไทย  
2. เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะ  
3. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย  
4. อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย คือ สมาชิกครัวเรือนมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท  
ต่อคน ต่อปี  
การสิ้นสุดสิทธิ์และระงับการจ่ายเงิน 
1. เด็กมีอายุ ครบ 6 ปี 
2. เด็กแรกเกิดเสียชีวิต 
3. ผู้ยื่นค าขอสละสิทธิ์ในการขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด เป็นหนังสือ 
4. ตรวจพบข้อมูลที่เป็นเท็จ 
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เอกสารประกอบการลงทะเบียน 
1. แบบค าร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
3. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครอง 
4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
5. สมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง )บัญชีออมทรัพย์ธนาคารกรุงไทย บัญชีเงินฝากเผื่อเรียก 
ธนาคารออมสิน หรือบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร  
(ธกส.) (อย่างใดอย่างหนึ่งเท่านั้น) 
6. สมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก เฉพาะหน้าที่ 1 ที่มีชื่อของหญิงตั้งครรภ์ 
(ในกรณีที่สมุดสูญหายให้ใช้เฉพาะส าเนาหน้าที่ 1 พร้อมให้เจ้าหน้าที่สาธารณสุขบันทึกข้อมูล 
และรับรองส าเนา) 
7. กรณีท่ีผู้ยื่นค าร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นค าร้องขอลงทะเบียน เป็น 
เจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท ต้องมีเอกสาร ใบรับรองเงินเดือน  
หรือหนังสือรับรองรายได้ของทุกคนที่มีรายได้ประจ า (สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานที่ 
นายจ้างลงนาม) 
8. ส าเนาเอกสาร หรือบัตรข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือต าแหน่ง หรือ 
เอกสารอ่ืนใดที่แสดงตนของผู้รับรองคนท่ี 1 และผู้รับรองคนที่ 2 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการกรณียื่นลงทะเบียนเงินอุดหนุนเด็กฯ 

สอบข้อเท็จจริงและตรวจสอบเอกสารพร้อมหลักฐาน
ประกอบ 

ค าขอขึ้นทะเบียนฯ 

จัดท าประกาศรายชื่อเสนอผู้มีอ านาจ
อนุมัติการข้ึนทะเบียน 

บันทึกข้อมูลในระบบโดยย่อ ใน http://csgproject.dcy.go.th 

และจัดเก็บเอกสาร ในรูปแบบ PDF เพ่ือเป็นหลักฐานส าหรับเทศบาลฯ 

องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง รวบรวมเอกสาร ส่งส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษย์จังหวัดอุบลราชธานี(พมจ.) และน ารายชื่อเด็กแรกเกิดส่งให้ สสจ.อุบลราชธานี 

ขาดคุณสมบตั ิ ชี้แจงส่งคืนเอกสาร 

เอกสารครบ 
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ขัน้ตอนการลงทะเบยีน เพือ่ขอรบัสทิธเิงนิอดุหนุนเพือ่การเลีย้งดเูด็กแรกเกดิ 

1.กรอกเอกสารการลงทะเบยีนพรอ้ม
แนบเอกสานประกอบการลงทะเบยีน 

3.หน่วยวานรับลงทะเบยีน อบต.กลาง
ตรวจสอบความครบถ้วน 

4.หน่วยงานรับลงทะเบียนปดิประกาศ
ช่ือผู้มีสิทธ์ิ 15 วัน 

5.เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธ์ิรบัเงิน
อุดหนุนฯ เข้าสูร่ะบบฐานข้อมูล 

6.กรมกจิการเด็กและเยาวชนประมวล
รายชื่อผู้มสีิทธ์ิส่งให้กรมบญัชีกลาง 

2.2.มารดาหรือบิดา หรือผู้ปกครอง
ขอรับสิทธ์ิรับเงินอุดหนุน ณ หน่วยงานที่

รับลงทะเบยีนใกล้บ้าน 

7.กรมบัญชีกลางส่งรายชื่อผู้มสีิทธิ์ให้
กรมกลางปกครองตรวจสอบสถานะ

รายบุคคล 

8.กรมบัญชีกลางโอนเงินเขา้บัญชใีห้แก่ผู้
มีสิทธ์ิรับเงินอุดหนุน 

กระทรวงสาธารณสขุตดิตามประเมินผล

พฒันาการเดก็ที่ไดร้บัเงินอดุหนนุฯ 
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ชื่อกระบวนงาน : การปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ.2545 
ประเภทของงาน : งานควบคุมดูแลการด าเนินงานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ในเขตพื้นท่ี 
ระเบียบกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ.2545 และ 
กฎกระทรวง/ระเบียบ/ประกาศ ท่ีเกี่ยวข้อง 
พื้นที่ควบคุมดูแล : องคก์ารบริหารส่วนต าบลกลาง อ าเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี 
สถานที่ให้ค าแนะน าปรึกษา : กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง 
ระยะเวลาเปิดให้ค าแนะน าปรึกษา : ตลอดปีงบประมาณ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
ในวันและเวลาราชการเท่านั้น  
 
ขอบเขตการปฏิบัติงาน 
ตามพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ.2545 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
(นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบล) มีฐานะเป็น นายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ประจ า
ท้องท่ี มีหน้าท่ี 
ในการควบคุมดูแลสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ในเขตพ้ืนที่ ดังนี้ 
1.รับจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
2.ออกใบแทนใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
3.รับจดทะเบียนแก้ไขหรือเพิ่มเติมข้อบังคับสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
4.รับจดทะเบียนแต่งตั้งและเปล่ียนตัวกรรมการ 
5.รับจดทะเบียนเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
6.ควบคุมดูแล ให้ค าแนะน าปรึกษาเกี่ยวกับการด าเนินงานของสมาคมฯให้เป็นไป 
ตามระเบียบ โดยสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ในพื้นท่ีต้องรายงานผลการด าเนินงานสมาคมฯ 
ต่อนายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ประจ าท้องท่ีตามระยะเวลาท่ีระเบียบฯ 
ก าหนดไว้ 
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กระบวนการด าเนินงาน 
 การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
การด าเนินกิจการการฌาปนกิจสงเคราะห์ในลักษณะท่ีมีกลุ่มบุคคลเข้าร่วมช่วยเหลือกัน 
เมื่อมีการตายเกิดขึ้น โดยมีตัวกลางท าหน้าท่ีในการเก็บเงินจากผู้ท่ีตกลงเข้ากลุ่มทุกคนให้แก่ผู้รับ 
เงินสงเคราะห์ของผู้ตายเพ่ือใช้ในการจัดการศพ จึงเข้าข่ายต้องด าเนินการจดทะเบียนจัดตั้ง
สมาคม 
ฌาปนกิจสงเคราะห์ตามพระราชบัญญัติการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ.2545 
 เอกสารประกอบการจดทะเบียน 
1. ค าขอจดทะเบียนสมาคมตามแบบ สฌ.1 และต้องมีผู้เริ่มก่อการจัดตั้ง 
จ านวนไม่น้อยกว่า 7 คน ลงนามในค าขอจ านวน 2 ชุด 
2. ข้อบังคับของสมาคม จ านวน 3 ฉบับ 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ ส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 
และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้เริ่มก่อการจัดตั้งทุกคน 
4. ประวัติของผู้เร่ิมก่อการจัดตั้งทุกคนตามแบบ ส.ฌ.2 
5. แผนผังแสดงที่ตั้งส านักงานของสมาคม 
6. หนังสืออนุญาตให้ใช้สถานท่ีเป็นท่ีตั้งของสมาคม 
7. เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี) เช่น หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ สกุล ส าเนาทะเบียนสมรส 
ฯลฯ 
 ค่าธรรมเนียม 
1. เก็บเงินค่าธรรมเนียมค าขอจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์เป็นเงิน 
100 บาท 
2. บันทึกรายการ “ได้รับเงินค่าธรรมเนียมแล้ว” พร้อมลงชื่อผู้รับเงิน และวัน 
เดือน ปีท่ีรับเงินก ากับไว้ที่ส่วนใดส่วนหนึ่งของค าขอจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์  
(แบบ ส.ฌ.1) 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการกรณีการจดทะเบียนแก้ไขหรือเพิ่มข้อบังคับ 

กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง 
 

รับค าขอจดทะเบียน ส.ฌ.6 

ช าระค่าธรรมเนียม 

ลงทะเบียนเลขท่ีค าขอ 

ตรวจเอกสารประกอบค าขอ 
 

รับจดทะเบียนและออกใบส าคัญ 
แสดงการจดทะเบียน ส.ฌ.7 

ไม่รับจดทะเบียน 

แจ้งสมาคม 
แจ้งให้ผู้เริ่มก่อการแก้ไข 

 

ยื่นอุทธรณ์ค าสั่งภายใน 30 วัน 
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 การเลิกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ 
ขั้นตอนการเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ด าเนินการได้ 3 วิธี คือ 
1. ท่ีประชุมลงมติให้เลิก 
2. นายทะเบียนสั่งให้เลิกตามมาตรา 52 
3. ศาลสั่งให้เลิกตามมาตรา 54 
การเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์โดยท่ีประชุมใหญ่ลงมติให้เลิก ด าเนินการดังนี้ 
1. คณะกรรมการต้องเรียกประชุมใหญ่ และท่ีประชุมใหญ่ลงมติเห็นชอบให้เลิก 
สมาคมโดยมีเสียงเห็นชอบตามท่ีก าหนดไว้ในกฎหมาย ซึ่งต้องมีคะแนนเสียงไม่น้อยกว่า 2 ใน 3  
ของผู้มาประชุม (มาตรา 26) 
2. เลือกตั้งผู้ช าระบัญชี 
3. ให้ท่ีประชุมใหญ่ลงมติเกี่ยวกับการโอนทรัพย์สินท่ีเหลือจากการช าระบัญชี 
ให้กับนิติบุคคลการกุศลสาธารณะ ในกรณีท่ีมิได้ระบุไว้ในข้อบังคับหรือท่ีประชุมใหญ่มิได้มีมติ ให้ 
ทรัพย์สินนั้นตกเป็นของแผ่นดิน 
 เอกสารประกอบการจดทะเบียน 
1. ค าขอเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ และจดทะเบียนผู้ช าระบัญชี  
แบบ ส.ฌ.10 จ านวน 2 ชุด  
2. หลักฐานของผู้ช าระบัญชี แบบ ส.ฌ.11 จ านวน 2 ชุด 
3. ส าเนารายงานการประชุมใหญ่ที่มีมติเลิกสมาคมต้องมีคะแนนเสียงไม่น้อย 
กว่า 2 ใน 3 ของผู้มาประชุม และเลือกตั้งผู้ช าระบัญชี จ านวน 2 ชุด 
 ค่าธรรมเนียม 
1. เก็บเงินค่าธรรมเนียมค าขอเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ และจดทะเบียน 
ผู้ช าระบัญชี เป็นเงิน 25 บาท 
3. บันทึกรายการ “ได้รับเงินค่าธรรมเนียมแล้ว” พร้อมลงชื่อผู้รับเงิน และวัน 
เดือน ปีท่ีรับเงินก ากับไว้ที่ส่วนใดส่วนหนึ่งของค าขอแบบ ส.ฌ.10 
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการกรณีการเลิกสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห์   กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง 

รับค าขอจดทะเบียน ส.ฌ.10 

ช าระค่าธรรมเนียม 

ลงทะเบียนเลขท่ีค าขอ 
 

ตรวจเอกสารประกอบค าขอ 
 

รับจดทะเบียนเลิกและออกค าสั่งเลิกสมาคม 

แจ้งสมาคม 

แจ้งการจดทะเบียนเลิกให้นายทะเบียนกลาง 
 

ปิดประกาศเลิกไว้ที่สมาคม 
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