
 

 

คู�มือสําหรับประชาชน: การขอต�ออายุใบอนุญาตก�อสร�าง ดัดแปลง ร้ือถอนหรือเคลื่อนย�ายอาคาร 
หน�วยงานที่รับผิดชอบ: องค�การบริหารส�วนตาํบลกลาง อําเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอต�ออายุใบอนุญาตก�อสร'าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย'ายอาคาร 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน: องค�การบริหารส�วนตําบลกลาง อําเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธาน ี
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให'บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท'องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสาํคัญด'านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนที่ให�บริการ: ท'องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข'อบัญญัติ

ท'องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ  5 วัน  

9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  
 จํานวนคําขอที่น�อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน การขอต�ออายุใบอนุญาตก�อสร'าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย'ายอาคาร  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให
บริการ สาํนักงานองค�การบริหารส�วนตําบลกลาง  

อําเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธาน ี
โทร.0 4486 6655 ต�อ 4 / ติดต�อด$วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป(ดให$บริการวัน จันทร� ถึง วันศุกร� (ยกเว$นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ= วิธีการ เงื่อนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      ใบอนุญาตก�อสร'าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย'ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตร้ือถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)ให'
ใช'ได'ตามระยะเวลาท่ีกําหนดไว'ในใบอนุญาตถ'าผู'ได'รับใบอนุญาตประสงค�จะขอต�ออายุใบอนุญาตจะต'องยื่นคําขอก�อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ และเม่ือได'ยื่นคําขอดังกล�าวแล'ว ให'ดําเนินการต�อไปได'จนกว�าเจ'าพนักงานท'องถ่ินจะสั่งไม�อนุญาตให'ต�อ
อายุใบอนุญาตน้ัน 
 
 
 
 



 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอต�ออายุใบอนุญาต 
พร'อมเอกสาร 
 

1 วัน กองช�าง  
อบต.กลาง 

(องค�กรปกครอง
ส�วนท'องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะขอต�อ
อายุใบอนุญาต) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ'าพนักงานท'องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอต�ออายุ
ใบอนุญาต 
 

2 วัน กองช�าง  
อบต.กลาง 

(องค�กรปกครอง
ส�วนท'องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะขอต�อ
อายุใบอนุญาต) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ'าพนักงานท'องถ่ิน
ตรวจสอบการดําเนินการ
ตามใบอนุญาตว�าถึงข้ันตอน
ใดและแจ'งให'ผุ'ขอต�ออายุ
ใบอนุญาตทราบ (น.1) 
 

2 วัน กองช�าง  
อบต.กลาง 

(องค�กรปกครอง
ส�วนท'องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะขอต�อ
อายุใบอนุญาต) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   5 วัน 
14. งานบริการน้ี ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดาํเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

แบบคําขอต�ออายุ
ใบอนุญาต
ก�อสร'างอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร 
รื้อถอนอาคาร 

- 1 0 ชุด - 



 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

เคลื่อนย'ายอาคาร 
ดัดแปลงหรือใช'ที่
จอดรถ ท่ีกลับรถ
และทางเข'าออก
ของรถเพื่อการยื่น 
(แบบ ข. 5) 

2) 

สําเนาใบอนุญาต
ก�อสร'าง ดัดแปลง 
รื้อถอน หรือ
เคลื่อนย'ายอาคาร 
แล'วแต�กรณี 

- 0 1 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผู'ควบคุมงาน 
(แบบ น. 4) 
(กรณีท่ีเปEน
อาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู�ใน
ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผู'ควบคุมงาน 
(แบบ น. 4) 
(กรณีท่ีเปEน
อาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยู�ใน
ประเภทวิชาชีพ
สถาปFตยกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) เปFนไปตามหลักเกณฑ=ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 
 ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 



 

 

 
17. ช�องทางการร�องเรียน 

ไม�มีข$อมูลช�องทางการร$องเรียน 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ= 28/08/2568 
จัดทําโดย องค�การบริหารส�วนตําบลกลาง 

อําเภอเดชอุดม  
จังหวัดอุบลราชธานี  

อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 

 
 
 

 


