
 

 

คู�มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตเปล่ียนการใช�อาคารตามมาตรา 33 
หน�วยงานที่รับผิดชอบ: องค�การบริหารส�วนตาํบลกลาง อําเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตเปลี่ยนการใช(อาคารตามมาตรา 33 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน: องค�การบริหารส�วนตําบลกลาง อําเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธาน ี
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให(บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท(องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสาํคัญด(านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนที่ให�บริการ: ท(องถ่ิน  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงที่กําหนดระยะเวลา :  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงข(อบัญญัติ

ท(องถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ  25 วัน  

9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  
 จํานวนคําขอที่น�อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน การขออนุญาตเปลี่ยนการใช(อาคารตามมาตรา 33  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให
บริการ ที่ทําการองค�กรปกครองส�วนท�องถ่ิน ที่จะดําเนินการเปลี่ยนการใช�อาคาร/ติดต�อด�วยตนเอง ณ 

หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป'ดให�บริการวัน จันทร� ถึง วันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานที่ให
บริการ สาํนักงานองค�การบริหารส�วนตําบลกลาง  
อําเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธาน ี
โทร.0 4486 6655 ต�อ 4 / ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป'ดให�บริการวัน จันทร� ถึง วันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
 
 
 
 



 

 

12. หลักเกณฑ< วิธีการ เงื่อนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      กรณีเจ(าของหรือผู(ครอบครองอาคารซ่ึงไม�เปFนอาคารประเภทควบคุมการใช(ประสงค�จะใช(หรือยินยอมให(บุคคลใดใช(
อาคารดังกล�าวเพื่อกิจการควบคุมการใช( และกรณีเจ(าของหรือผู(ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช(สําหรับกิจการหน่ึง 
ประสงค�ใช(เปFนอาคารประเภทควบคุมการใช(สําหรับอีกกิจกรรมหนึ่ง จะต(องได(รับใบอนุญาตจากเจ(าพนักงานท(องถ่ิน หรือได(
แจ(งเจ(าพนักงานท(องถ่ินทราบแล(ว 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใช(
อาคาร พร(อมเอกสาร 
 

1 วัน กองช�าง  
อบต.กลาง 

(องค�กรปกครอง
ส�วนท(องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตเปลี่ยนการ
ใช(อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ(าพนักงานท(องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

5 วัน กองช�าง  
อบต.กลาง 

(องค�กรปกครอง
ส�วนท(องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตเปลี่ยนการ
ใช(อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ(าพนักงานท(องถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช(
ประโยชน�ที่ดินตามกฎหมาย
ว�าด(วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก�อสร(างจัดทําผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวข(อง เช�น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เร่ืองเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 
 

7 วัน กองช�าง  
อบต.กลาง 

(องค�กรปกครอง
ส�วนท(องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตเปลี่ยนการ
ใช(อาคาร) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ(าพนักงานท(องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจ(งให(ผู(ขอมารับ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช(
อาคาร (น.5) 
 

12 วัน กองช�าง  
อบต.กลาง 

(องค�กรปกครอง
ส�วนท(องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตเปลี่ยนการ
ใช(อาคาร) 



 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   25 วัน 
14. งานบริการน้ี ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดาํเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

แบบคําขอ
อนุญาตเปลี่ยน
การใช(อาคาร 
(แบบ ข. 3) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

สําเนาหรือ
ภาพถ�ายเอกสาร
แสดงการเปFน
เจ(าของอาคาร 
หรือผู(ครอบครอง
อาคาร 

- 0 1 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมจาก
เจ(าของอาคาร 
(กรณีผู(
ครอบครอง
อาคารเปFนผู(ขอ
อนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

ใบรับรองหรือ
ใบอนุญาตเปล่ียน
การใช(อาคาร 
(เฉพาะกรณีที่
อาคารที่ขอ
อนุญาตเปลี่ยน
การใช(ได(รับ

- 1 0 ชุด - 



 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ใบรับรองหรือ
ได(รับใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช(
อาคารมาแล(ว) 

5) 

แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

6) 

รายการคํานวณ
โครงสร(าง พร(อม
ลงลายมือชื่อ เลข
ทะเบียนของ
วิศวกร 
ผู(ออกแบบ 
(เฉพาะกรณีที่การ
เปลี่ยนแปลงการ
ใช(อาคาร ทําให(มี
การเปลี่ยนแปลง
น้ําหนักบรรทุก
บนพื้นอาคารมาก
ข้ึน กว�าท่ีได(รับ
อนุญาตไว(เดิม 

- 1 0 ชุด - 

7) 

หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผู(ออกแบบและ
คํานวณ พร(อม
สําเนาหรือ
ภาพถ�าย
ใบอนุญาตเปFนผู(
ประกอบวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเปFน
อาคาร มีลักษณะ
ขนาดอยู�ใน
ประเภทเปFน
วิชาชีพวิศวกรรม

- 1 0 ชุด - 



 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ควบคุม) 
 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) เปFนไปตามหลักเกณฑ<ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 
 ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -  

 
17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน กรุงเทพมหานคร ร(องเรียนผ�านกรมโยธาธิการและผังเมือง 

หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร�เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศัพท� (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
3. ทาง ไปรษณีย� (224 ถ.พระราม 9 แขวงห�วยขวาง เขตห�วยขวาง กรุงเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนย�ดํารงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร�อง เรียนด�วยตนเอง 
6. ตู�รับฟNงความคิดเห็น (ต้ังอยู� ณ ศูนย�บริการข�อมูลข�าวสารของราชการ ถนนพระรามที่ 6) 

2) ช�องทางการร�องเรียน จังหวัดอ่ืนๆ ร(องเรียนต�อผู(ว�าราชการจังหวัด 
หมายเหตุ (ผ�านศูนย�ดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด) 

3) ช�องทางการร�องเรียน ศูนย�บริการประชาชน สาํนักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร<ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ< 28/08/2568 
จัดทําโดย องค�การบริหารส�วนตําบลกลาง 

อําเภอเดชอุดม  
จังหวัดอุบลราชธานี  

อนุมัติโดย - 
เผยแพร�โดย - 

 


