
 

 

คู่มือส าหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง อ าเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 11)  

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้  

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบค าขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลด
จาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็น
เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าวมิ
เช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะ
มอบส าเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

ช่องทางการให้บริการ 

 

สถานที่ให้บริการที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลกลาง
ม.1 ต.กลาง อ.เดชอุดม จ.อุบลราชธานี 34160 

โทรศัพท์: 0–  4586-655 ต่อ 3  

เว็บไซต์ : http://www.Klanglocal.comหรือ 

ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 5นาท ี

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 

(หมายเหตุ:-) 

1นาท ี องค์การบริหารส่วนต าบล
กลาง 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่งานจัดเก็บรายได้รับช าระ
ค่าธรรมเนียม 

(หมายเหตุ:-) 

1นาท ี องค์การบริหารส่วนต าบล
กลาง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึก
ข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบส าคัญจดทะเบียน
พาณิชย์/ส าเนาเอกสาร 

(หมายเหตุ:-) 

               2 นาท ี องค์การบริหารส่วนต าบล
กลาง 

4) การลงนาม 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/ 

มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ 

(หมายเหตุ:-) 

1นาท ี องค์การบริหารส่วนต าบล
กลาง 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวนและรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 

ฉบับจริง  1 ฉบับ    

(หมายเหตุ:-) 

องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง 

2) บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจริง   0   ฉบับ 

ส าเนา      1   ฉบับ 

(หมายเหตุ:- ) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง 

3) ส าเนาทะเบียนบ้าน 

ฉบับจริง   0   ฉบับ 

ส าเนา      1   ฉบับ 

(หมายเหตุ:- ) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวนและรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

3) หนังสือให้ค ายินยอมให้ใช้สถานที่ท่ีตั้งส านักงาน (กรณีไม่ใช่เจ้าของ
บ้าน) 

ฉบับจริง  1 ฉบับ    

(หมายเหตุ:-) 

องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง 

4) ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ค ายินยอมเป็นเจ้าบ้าน
หรือผู้ขอเลขที่บ้าน หรือส าเนาสัญญาเช่า 

ฉบับจริง   0   ฉบับส าเนา      1   ฉบับ 

(หมายเหตุ:- ) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง 

5) แผนที่แสดงท่ีตั้งส านักงานแห่งใหญ่ 

ฉบับจริง   1   ฉบับส าเนา      0   ฉบับ 

(หมายเหตุ:- )  

องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง 

6) หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์  10 บาท (ถ้าม)ี 

ฉบับจริง   1   ฉบับ   ส าเนา      0   ฉบับ 

ผู้รับมอบอ านาจแนบส าเนาบัตรประชาชนและรับรองส าเนาถูกต้อง 

ฉบับจริง      ฉบับส าเนา      1   ฉบับ 

(หมายเหตุ:- ) 

 

 

ค่าธรรมเนียม  

- ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ค าขอละ)  50 บาท 

- ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสารชุดละ   30 บาท 

ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 
- https://www.klanglocal.go.th 

- กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง โทรศัพท์ 0 -4586-6655 ต่อ 3 

- Facebook “องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง” 

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) คู่มือการกรอกเอกสาร 

(หมายเหตุ : - )  ดาวโหลดได้ที่ www.dbd.go.th 
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หมายเหตุ   - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วันที่พิมพ์ 1 สิงหาคม 2566 

สถานะ โดยแพร่คู่มือในเว๊บไซด์แล้ว 
จัดท าโดย องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง  

อ าเภอเดชอุดม จังหวัดอุบลราชธานี 
อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนต าบลกลาง 
เผยแพร่โดย องค์การบริหารส่วนต าบลกลาง 

 


